
기존 오피스 파일을 M365 파일로 업그레이드 방법 
  
1. 기존의 파일이 열리지 않나요? 

 
2. Microsoft Office Web Application 페이지를 엽니다.   https://www.ohome.apps.mil/ 

    
3. 파일이 저장된 폴더에서 해당 파일을 찾아 오피스 웹 윈도우 창 (하늘색 박스안으로) 

드래그한후 마우스 버튼을 놓으면, 자동으로 파일이 열립니다. 

4. 파일이 열리고 나면,  오른쪽 상단의 메뉴에서 “Edit Document” 를 클릭한 후,  “Edit” 을 선택하면 

File Conversion 선택 창이 나옵니다.  이 창에서 “Convert - Edit”을 선택합니다. 

   
5. 브라우저 상단에 새로운 메뉴가 보입니다. 

6. 여기에서 “Home - Save as – Download a Copy” 를 선택하여 원하는 폴더로 저장하면 됩니다. 

7. 저장된 파일은 M365 어플리케이션에서 잘 열릴것입니다. 수고하세요 ^^ 

https://www.ohome.apps.mil/

